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Tel.: (35) 3653-1220 - Fax: (35) 3653-1281 - E-mail: prefeitura@conceicaodosouros.mg.gov.br

DECRETO N° 986, DE 20 DE AGOSTO DE 2014.

REGULAMENTA A LEI FEDERAL N°
12.527, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2011,
QUE DISPOE SOBRE O ACESSO A
INFORMACOES.

O Prefeito Municipal de Conceigdc dos Ouros, Estado de
Minas Gerais no uso das atribui¢des que lhe confere o artigo 86,
inciso IX, da Lei Orgénica do Municipio,

Considerando o disposto na Lei Federal n° 12.527, de
18 de novembro de 2011,

DECRETA:

Art. 1° - Este Decreto regulamenta, no Aambito da
Administragdo Direta e Indireta do Poder Executivo Municipal de
Conceigdo dos Ouros, os procedimentos para a garantia do acesso
a informagdo pliblica e para prestd-la Aas pessoas naturais e
juridicas com eficiéncia, efetividade, agilidade, objetividade,
transparéncia, de forma clara e em linguagem de facil
compreensdo, conforme as determinagdes da Lei Federal n°® 12.527,
de 18 de novembro de 2011, que dispde sobre o© acesso a
informagdes previsto no inciso XXXIII, do caput do artigo 5°, no
inciso II, do § 3°, do artigo 37 e no § 2°, do artigo 216, da
Constituigdo Federal de 1988.

Paragrafo tunico. Para a consecucdo dos objetivos
previstos no caput deste artigo, este Decreto reger-se-a, entre
outros, pelos seguintes principios:

I - a publicidade dos atos e documentos que tramitam
perante o Poder Executivo Municipal consubstancia regra de
atuagdo, ao passo que o sigilo das informac¢des ocorrera apenas
em hipoteses especificas e excepcionais tratadas neste Decreto
e em obediéncia a Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de
2011 ;

II - as hipbteses excepcionais de sigilo das
informagdes estardo firmadas no principio da indisponibilidade
do interesse plUblico e da prevaléncia deste sobre interesses
meramente privados; e

IIT - wutilizagdo gradual e crescente de meios de
comunicagdo viabilizados pela tecnologia da informacdo.
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Art. 2° - Para os efeitos deste Decreto, considera-se:

I - informagdo: dados, processados ou ndo, gque podem

ser utilizados para produgdo e transmissdo de conhecimento,
contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

IT - dados processados: dados submetidos a qualquer

operagdo ou tratamento por meio de processamento eletrdénico ou

por meio automatizado com o emprego de tecnologia da informacido;

ITTI - documento: unidade de registro de informacdes,
qualquer que seja o suporte ou formato;
IV - informagdo sigilosa: informacdo submetida

temporariamente & restrigdo de acesso plblico em razio de sua
imprescindibilidade para a seguranga da sociedade e do Estado,
e aquelas abrangidas pelas demais hipéteses legais de sigilo;

V - informagdo pessoal: informacdoc relaciocnada a
pessoa natural identificada ou identificdvel, relativa a
intimidade, vida privada, honra e imagem;

VI - tratamento da informagdo: conjunto de acgdes
referentes & produgdo, recepgdo, classificacgdo, utilizacgdo,
acesso, reprodugdo, transporte, transmissdo, distribuicdo,

arquivamento, armazenamento, eliminag¢do, avaliagdo, destinacéo
ou controle da informagio;

VII - disponibilidade: qualidade da informacd3o que
pode ser conhecida e utilizada por individuos, equipamentos ou
sistemas autorizados;

VIII - autenticidade: qualidade da informagdo que
tenha sido produzida, expedida, recebida ou modificada por
determinado individuo, equipamento ou sistema;

IX - integridade: qualidade da informacdo ndo
modificada, inclusive quanto & origem, trinsito e destino;

X - primariedade: qualidade da informacdo coletada na
fonte, com o maximo de detalhamento possivel, sem modificacdes;

XI - informagdo atualizada: informagdo que relne os
dados mais recentes sobre o tema, de acordo com sua natureza,
com os prazos previstos em normas especificas ou conforme a
periodicidade estabelecida nos sistemas informatizados que a
organizam; e

XIT - documento preparatério: documento formal
utilizado como fundamento da tomada de decisdo ou de ato
administrativo, a exemplo de pareceres e notas técnicas.

Art. 3° - A busca e o fornecimento da informacdo sdo
gratuitos, ressalvada a cobran¢a do valor referente ao custo dos
servigos e dos materiais utilizados, tais como reprodugdo de
documentos, midias digitais e postagem.

§ 1° - Quando o fornecimento da informacgdo gerar custo
nos termos do caput deste artigo, somente apds a comprovagido do
pagamento do valor em guia prépria ela serd disponibilizada.
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Art. 4° - Sujeitam-se ao disposto neste Decreto os
6rgdos da administragdo direta, as autarquias, as fundacdes
plblicas, as empresas plblicas, as sociedades de economia mista
e, quando existirem, as demais entidades controladas direta ou
indiretamente pelo Municipio.

Art. 5° - 0O acessc a informagdo disciplinado neste
Decreto ndo se aplica:

I - as hipdteses de sigilo previstas na legislacdo,
como fiscal, bancadrio, de operagdes e servigos no mercado de
capitais, comercial, profissional, industrial e segredo de
justiga; e

IT - as informagdes referentes a projetos de pesquisa
e desenvolvimento cientificos ou tecnoldgicos cujo sigilo seja
imprescindivel a segurang¢a da sociedade e do Estado, na forma do
§1° do art. 7° da Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de
2011.

Art. 6° - E dever do Poder Executivo Municipal
promover, independente de requerimento, a divulga¢cdo em seu
sitio na Internet de informag¢des de interesse coletivo ou geral
produzidas ou custodiadas por seus ©Orgdos da administragdo
direta e indireta, observado o disposto nos artigos 7° e 8° da
Lei Federal n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011, tais como:

I - estrutura organizacional, competéncias, legislagdo
aplicavel, principais cargos e seus ocupantes, enderego e
telefones das unidades, hordrios de atendimento ao piblico;

IT - programas, projetos, agdes, obras e atividades,
com indicagdo da wunidade responsadvel, principais metas e
resultados e, gquando existentes, indicadores de resultado e
impacto;

ITT - respostas a perguntas mais frequentes da
sociedade; e

VI - contato, telefone e correio eletrdnico do Servigo
de Informagdeg ao Cidadido - SIC.

Art. 7° - Fica criado o Servico de Informagdes ao
Cidaddo - SIC na estrutura da administracgdo direta e indireta do
Poder Executivo Municipal, acessivel via Internet, ou através do
Protocolo Geral da Prefeitura Municipal de Conceigdo dos Ouros,
com o objetivo de:

I - atender e orientar o plblico gquanto ac acesso a
informagdo;
IT - informar scobre a tramitagdo de documentos nas
unidades; e
IIT - receber e registrar pedidos de acesso a
informacao.



PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DOS OUROS

ESTADO DE MINAS GERAIS

Praga José Maria de Souza, 01 - Centro - CEP 37548-000 - Concei¢édo dos Ouros - MG
Tel.: (35) 3653-1220 - Fax: (35) 3653-1281 - E-mail: prefeitura@conceicaodosouros.mg.gov.br

§ 1° - Compete ao SIC:
I - o recebimento do pedido de acesso e, sempre que
possivel, o fornecimento imediato da informacio;
IT - o encaminhamento do pedido recebido e registrado
a unidade responsavel pelo fornecimento da informagdo, quando

couber.

§ 2° - O SIC, na estrutura organizacional da
administracdo direta do Poder Executivo Municipal, ficaréa
subordinado a gestd3o e coordenagdo da Secretaria Municipal de
Administracao.

§ 3° - O SIC funcionard na recepg¢do do Pago Municipal,
sendo de facil acesso e aberto ao publico.

Art. 8° - Consideram-se informag¢des de interesse
piblico aquelas gue sejam correlatas & estrutura organizacional
do Poder Executivo de Conceigdo dos Ouros, assim como as que se
refiram ao acesso aos servigos piblicos, locais de atendimento
aoc pGblico, bem como a relagdo de despesas, repasses e
transferéncias, incluindo-se neste aspecto os procedimentos
licitatérios, desapropriatérios, convénios e contratos
administrativos firmados pelo Municipio.

§ 1° - O acesso as informagdes de interesse publico
dispensa qualquer motivac¢do ou justificativa.

§ 2° - Quando a informagdo pretendida ndo estiver
disponivel no sitio na Internet da Prefeitura Municipal de
Conceigdo dos Ouros ou de seus 6rgdos da administragdo indireta
o interessado deverd dirigir-se ao SIC, redigindo seu pedido em
formulario impressc préprio ou através dagquele disponibilizado
no sitio eletrdénico apenas com a sua identificacdo pessoal (nome,
CPF/CNPJ e enderego) e a especificag¢do da informagdo publica

pretendida.

§ 3° - N3o sendo possivel conceder o acesso imediato
a informacdoc, o SIC devera:

I - receber o requerimento, datéd-lo e encaminhd-lo a

Secretaria ou 6érgdo que disponha da informagdc requerida, gque
devera, no prazo de 20 (vinte) dias a contar do recebimento,
disponibilizar a informagdo pretendida; ou

IT - indicar as razdes de fato ou de direito da recusa,
total ou parcial, do acesso pretendido, quando se tratar de
informag¢do indisponivel, inconclusa ou classificada como
sigilosa, total ou parcial.

§ 4° - Quando ndo for autorizado o acesso por motivagdo
expressa no inciso II do §3° deste artigo, o requerente devera
ser informado scbre a possibilidade de recurso, prazos e
condig¢®es para sua interposigdo, devendo, ainda, ser-lhe
indicada a autoridade competente para sua apreciagao.
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§ 5° - Ndo sdo informagdes de interesse publico os
despachos ordinatdrios gue impulsionam o processo
administrativo, mas que n3o contém contetdo decisério.

Art. 9° - Consideram-se informacdes de interesse
privado aquelas que embora ndo sejam protegidas pelo interesse
piblico na preservagdo de seu sigilo, reflitam a tutela de
interesses particulares ou pessocais do contribuinte ou do
cidaddo a respeito do qual foram requeridas informacgdes.

§ 1° - Para obtengdo de informacdo de interesse
privado, deverd o requerente demonstrar o interesse, adequacio
e utilidade quanto ao acesso, explicitando o motivo determinante
de seu pedido.

§ 2° - O requerimento de informacd3o de interesse
privado deverd ser solicitado no SIC na forma § 3°, I, do artigo
8° deste Decreto, devendoc o requerente individualizar os
documentos que pretende acessar.

Art. 10 - Consideram-se informagdes protegidas pelo
sigilo, total ou parcialmente, todas aquelas imprescindiveis a
seguranca da sociedade, do Municipioc, do Prefeito, Vice-
Prefeito, bem comec qualquer servidor pablico municipal ou
familiares, assim como aquelas cujo acesso possa prejudicar a
tutela de interesses do Municipio, ou, ainda, prejudicar
investigagdo ou fiscalizacdo em andamento.

§ 1° - A Comissdo de Monitoramento e Recursos ficara
incumbida de receber e apreciar os recursos gue neguem acesso a
informagdo e sera composta, no &mbito da administracdo direta do
Poder Executivo Municipal, por 03 (trés) representantes, sendo
01 (um) da Controladoria do Municipio, 01 (um) da Secretaria
Municipal de Administragdo e 01 (um) da Secretaria Municipal de
Educagdo/Obras ou SalGde, sendo presidida pelo primeiro e tendo
seus membros designados por Portaria quando da interposicdo de
recurso.

§ 2° - 830 informacdes ou documentos classificados
como sigilosos, total ou parcialmente, aqueles que a divulgagdo
possa resultar em:

I - risco a defesa e a soberania municipal;

IT - risco a condugdo de negociagdes ou as relagdes
intermunicipais, ou as que tenham sido fornecidas em cardter
sigiloso por outros Orgdos;

IITI - risco a vida, a seguranga ou a salde da
populacédo;

IV - elevado risco a estabilidade financeira ou
econdmica do Municipio;

V - prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa
e desenvolvimento cientifico ou tecnolégico, assim como a
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sistemas, bens, instalagdes ou &reas de interesse estratégico
municipal;

VI - pdr em risco a seguranca de instituigdes ou de
altas autoridades e seus familiares;

VII - comprometer atividades de inteligéncia, bem como
de investigacdo ou fiscalizagdo em andamento, relacionadas com
a prevengdo ou repressdo de infracdes;

VIII - comprometimento de investigagdo, apuracdoc ou
elaboragdo de processos e ou procedimentos, ainda que estes
tenham sido encaminhados ou n3o ao Judiciirio ou ao Ministério
Piblico.

§3° - Sendo a informac3o classificada como
parcialmente sigilosa, podera ser revelado somente seu tema e o
assunto tratado no documento ou informagdo, devendo ser
resguardado seu conteido nos casos elencados no paragrafo
terceiro.

Art. 11 - Na hipdétese de decisdo denegatéria de acesso
as informagdes solicitadas, bem como em quaisquer casos de
restrigdo ao acesso de informacdes ou documentos, podera o
interessado interpor recurso administrativo, motivadamente, no
prazo de 10 (dez) dias a contar do recebimento do indeferimento.

§ 1° - O recurso administrativo da decis3o denegatédéria
do acesso as informacdes sera dirigido a Comissdo de
Monitoramento e Recursos, incumbindo-lhes instruir o processo,
analisar o recurso no prazo de 10 (dez) dias e exarar nova
decisdo fundamentada, que podera reconsiderar e substituir a
decisdo anterior ou ratificar a decisido denegatodria.

§ 2° - Ratificada a decisdo denegatéria sera facultado
ao cidaddo, no prazo de 10 (dias) a contar do recebimento desta
decisdo, interpor recurso ao Conselho Recursal, instituido por
este Decreto e composto, no Ambitc da administracdo direta do
Poder Executivo Municipal, de 01 (um) Assessor Juridico, 01 (um)
representante da Secretaria de Educacdo e do Secretario
Municipal de Administragdo, designados por Portaria, gquando da
interposig@o de recurso dirigido a este Conselho.

§ 3° - O recurso administrativo submetido aoc Conselho
Recursal serd julgado em 30 (trinta) dias, salvo motivo
justificado para prorrogagdo por igual periodo.

§ 4° - E direito do cidadio obter o teor de todas as
decisles que denegarem o acesso A informagdo ou documento
piblico. Na hipétese de impedimento ou restrigdo aos motivos que
determinaram a negativa de acesso, assegurar-se-a devolugdo do
prazo para recurso.
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Art. 12 - As agdes decorrentes da implementagdo da Lei
Federal n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011, e deste Decreto
serdo coordenadas pela Secretaria Municipal de Administracdo.

Art. 13 - Aplicam-se subsidiariamente a este Decreto
as disposigdes da Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembrc de
2011, e do Decreto Federal n°® 7.724, de 16 de maio de 2012.

Art. 14 - As disposigdes deste Decreto entram em vigor
na data de sua publicacédo.

Art. 15 - Revogam-se as disposig¢des em contrario.

Conceigdo dos Ouros/MG, 20 de Agosto de 2014.
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